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Processo produttivo

 Processo: Affari generali, segreteria e facilities management

 Sequenza: Gestione degli affari legali e generali

 ADA.24.01.01 - Cura e gestione del profilo legale

 ADA.24.01.02 - Coordinamento delle attività di supporto negli affari generali, amministrativi e legali

 ADA.24.01.03 - Realizzazione di attività relative agli affari generali

 Sequenza: Organizzazione e conduzione delle attività di segreteria

 ADA.24.01.05 - Cura delle funzioni di segreteria

 ADA.24.01.06 - Realizzazione di attività di ufficio

 ADA.24.01.07 - Realizzazione delle attività di protocollo e corrispondenza

 ADA.24.01.08 - Gestione delle attività di centralino e accoglienza

 Sequenza: Gestione di archivi correnti e di deposito ed elaborazione di strumenti archivistici

 ADA.24.01.09 - Gestione e sviluppo degli archivi correnti e di deposito

 ADA.24.01.10 - Elaborazione di strumenti archivistici

 Sequenza: Facility management

 ADA.24.01.11 - Pianificazione e coordinamento delle attività di vigilanza e sicurezza

 ADA.24.01.12 - Realizzazione delle attività di vigilanza e sicurezza

 ADA.24.01.13 - Realizzazione dei servizi di portineria

 ADA.24.01.14 - Gestione dei servizi di pulizia, disinfestazione e sanificazione

 ADA.24.01.15 - Realizzazione delle attività di pulizia, disinfestazione e sanificazione
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 Sequenza: Responsabilità sociale dell'impresa in tema ambientale e reporting non finanziario

 ADA.24.01.16 - Responsabilità sociale dell'impresa in tema di tutela e protezione ambientale

 ADA.24.01.17 - Gestione e redazione del Reporting non finanziario

Codici ISTAT CP2021 associati alle ADA del Processo

Codice CP Titolo CP

2.5.2.2.1 Esperti legali in imprese

2.5.2.2.2 Esperi legali in enti pubblici

3.3.1.1.1 Segretari amministrativi e tecnici degli affari generali

4.1.1.2.0 Addetti agli affari generali

4.1.1.1.0 Addetti a funzioni di segreteria

4.1.2.2.0 Addetti all'immissione dati

4.1.2.1.0 Addetti alla videoscrittura, dattilografi, stenografi e professioni assimilate

4.1.2.3.0 Addetti alle macchine per la redazione, riproduzione e invio di materiali e documenti

4.1.1.3.0 Addetti al protocollo e allo smistamento di documenti

4.2.2.3.0 Centralinisti

3.3.1.1.2 Assistenti di archivio e di biblioteca

2.5.4.5.1 Archivisti e conservatori di documenti digitali

4.4.2.1.0 Addetti ad archivi, schedari e professioni assimilate

3.4.5.4.0 Tecnici dei servizi di sicurezza privati e professioni assimilate

8.1.6.1.2 Personale non qualificato addetto ai servizi di custodia di impianti

8.1.6.1.1 Personale non qualificato addetto ai servizi di custodia di edifici

8.1.6.1.3 Personale non qualificato addetto ai servizi di custodia di attrezzature e beni

5.6.1.6.0 Guardie private di sicurezza

8.1.2.1.0 Uscieri e professioni assimilate

1.3.1.8.0 Imprenditori e responsabili di piccole aziende nei servizi alle imprese e alle persone

8.1.4.3.0 Personale non qualificato addetto ai servizi di pulizia di uffici ed esercizi commerciali
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Codice CP Titolo CP

6.1.5.1.0 Operai addetti ai servizi di igiene e pulizia

2.5.1.2.0 Specialisti della gestione e del controllo nelle imprese private

2.5.1.3.2 Specialisti dell'organizzazione del lavoro

Codici ISTAT ATECO associati alle Sequenze di Processo

Codice Ateco Titolo Ateco

69.10.10 Attività degli studi legali

82.11.01 Servizi integrati di supporto per le funzioni d'ufficio

82.99.40 Richiesta certificati e disbrigo pratiche

82.11.01 Servizi integrati di supporto per le funzioni d'ufficio

82.99.40 Richiesta certificati e disbrigo pratiche

82.11.01 Servizi integrati di supporto per le funzioni d'ufficio

80.10.00 Servizi di vigilanza privata

80.20.00 Servizi connessi ai sistemi di vigilanza

80.30.00 Servizi di investigazione privata

81.10.00 Servizi integrati di gestione agli edifici

81.21.00 Pulizia generale (non specializzata) di edifici

81.22.01 Attività di sterilizzazione di attrezzature medico sanitarie

81.22.02 Altre attività di pulizia specializzata di edifici e di impianti e macchinari industriali

81.29.10 Servizi di disinfestazione

81.29.91 Pulizia e lavaggio di aree pubbliche, rimozione di neve e ghiaccio

81.29.99 Altre attività di pulizia nca

69.20.11 Servizi forniti da commercialisti

70.22.09 Altre attività di consulenza imprenditoriale e altra consulenza amministrativo-gestionale e
pianificazione aziendale

70.10.00 Attività delle holding impegnate nelle attività gestionali (holding operative)

69.20.11 Servizi forniti da commercialisti
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Codice Ateco Titolo Ateco

70.22.09 Altre attività di consulenza imprenditoriale e altra consulenza amministrativo-gestionale e
pianificazione aziendale

70.10.00 Attività delle holding impegnate nelle attività gestionali (holding operative)

Istituto Nazionale per l’Analisi delle Politiche Pubbliche - Corso
d’Italia, 33 - 00198 Roma - C.F. 80111170587

Copyright 2025 INAPP |  All Rights Reserved


