ISTITUTO NAZIONALE PER L'ANALISI
DELLE POLITICHE PUBBLICHE

Dettaglio Area di attivita

SETTORE - 24 Area comune
PROCESSO - Affari generali, segreteria e facilities management
SEQUENZA DI PROCESSO - Facility management

ADA.24.01.13 (ex ADA.25.233.763) - Realizzazione dei servizi di
portineria

RA1: Esequire attivita di accoglienza, fornendo informazioni e indirizzando il pubblico
verso il servizio o ufficio richiesto

4 N
ATTIVITA' RA.24.01.13.1
S J
4 )
Accoglimento dei visitatori e rilascio di informazioni
- J
( )
Indirizzamento dei visitatori verso i servizi o gli uffici richiesti
- J
RA2: Effettuare attivita di accettazione e distribuzione posta o materiali,
indirizzandoli ai servizi o uffici di riferimento
f )
ATTIVITA' RA.24.01.13.2
N\ J
4 N

Accettazione delle notifiche e dei materiali postali o indirizzamento ai servizi e
agli uffici di riferimento

_ J

4 2\
Distribuzione dei materiali ai diversi servizi e uffici

g J

RA3: Compiere le operazioni di apertura, chiusura, vigilanza e controllo dei luoghi
interessati, adottando un comportamento conforme alle indicazioni normative vigenti
ed alle procedure operative interne, contattando, in caso di necessita, le Autorita
locali competenti
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4 N
ATTIVITA' RA.24.01.13.3
(S J
4 I
Apertura e chiusura dei locali dell'immobile
(G J
4 N
Sorveglianza e custodia degli spazi verdi
& J
4 1\
Svolgimento delle attivita di controllo degli ingressi
\ J
4 )
Supporto e collaborazione alle attivita di vigilanza
(G J
4 N
Codici ISTAT CP2021 associati all'ADA
Codice CP Titolo CP
8.1.2.1.0 Uscieri e professioni assimilate
8.1.6.1.1 Personale non qualificato addetto ai servizi di custodia di edifici
\ J
4 N

Codici ISTAT ATECO associati alla sequenza di processo

Codice Ateco Titolo Ateco

80.10.00 Servizi di vigilanza privata

80.20.00 Servizi connessi ai sistemi di vigilanza

80.30.00 Servizi di investigazione privata

81.10.00 Servizi integrati di gestione agli edifici

81.21.00 Pulizia generale (non specializzata) di edifici

81.22.01 Attivita di sterilizzazione di attrezzature medico sanitarie
81.22.02 Altre attivita di pulizia specializzata di edifici e di impianti e macchinari industriali
81.29.10 Servizi di disinfestazione

81.29.91 Pulizia e lavaggio di aree pubbliche, rimozione di neve e ghiaccio
81.29.99 Altre attivita di pulizia nca
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