ISTITUTO NAZIONALE PER L'ANALISI
DELLE POLITICHE PUBBLICHE

Dettaglio Area di attivita

SETTORE - 24 Area comune

PROCESSO - Amministrazione, finanza e controllo di gestione

SEQUENZA DI PROCESSO - Gestione operativa delle attivita economico-finanziarie e
fiscali

ADA.24.02.06 (ex ADA.25.229.746) - Realizzazione delle scritture
e degli adempimenti fiscali e previdenziali ed
emissione/registrazione di documenti contabili

RAL: Provvedere alla rilevazione dei dati ed alla registrazione contabile (generale ed
analitica), verificando la correttezza della documentazione amministrativa e dei dati
raccolti

g N
ATTIVITA' RA.24.02.06.1
(S J
4 I
Aggiornamento delle scritture di contabilita generale e di contabilita analitica
(G J
4 N
Aggiornamento delle scritture di contabilita di bilancio
& J
4 N
Realizzazione delle registrazioni relative alla contabilita clienti e fornitori
\§ J
4 N
Verifica e controllo della correttezza della documentazione amministrativa
(fatture, ricevute fiscali, ecc.)
& J
RA2: Provvedere all’emissione e alla registrazione delle fatture attive e passive,
curandone la corretta archiviazione

[ATI'IVITA' RA.24.02.06.2 j

[Gestione del sistema di emissione di fatture attive j

1/3



ISTITUTO NAZIONALE PER L'ANALISI
DELLE POLITICHE PUBBLICHE

[Registrazione e archiviazione delle fatture passive

[Gestione degli archivi amministrativi

RA3: Effettuare |'evasione operativa degli adempimenti fiscali e previdenziali,
effettuando le procedure di calcolo, su indicazione di referenti esperti interni e/o
esterni all'azienda

4 )
ATTIVITA' RA.24.02.06.3
- J
4 N
Esecuzione delle operazioni di calcolo amministrativo relative ai diversi
adempimenti
\§ J
4 N
Evasione operativa degli adempimenti fiscali e previdenziali
& J
4 N
Codici ISTAT CP2021 associati all'ADA
Codice CP Titolo CP
4.3.2.1.0 Addetti alla contabilita
G J
4 N
Codici ISTAT ATECO associati alla sequenza di processo
Codice Ateco Titolo Ateco
63.10.21 Elaborazione dati contabili
63.10.29 Elaborazione altri dati
69.20.01 Attivita di commercialisti
69.20.03 Attivita di esperti contabili
g /
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