ISTITUTO NAZIONALE PER L'ANALISI
DELLE POLITICHE PUBBLICHE

Dettaglio Area di attivita

SETTORE - 18 Servizi di educazione, formazione e lavoro
PROCESSO - Servizi per il lavoro, apprendimento e formazione professionale
SEQUENZA DI PROCESSO - Erogazione di servizi di formazione professionale

ADA.18.01.14 (ex ADA.23.181.587) - Tutoraggio in
apprendimento

4 N
RAL: Supportare i soggetti in formazione, fornendo informazioni sui programmi di
studio, sui materiali didattici e su tutte le procedure e scadenze del corso, rilevando

le esigenze dei partecipanti e le eventuali criticita delle attivita didattiche, avendo
cura delle relazioni tra i soggetti che intervengono nelle attivita formative (es.

imprese e famiglie)

& /

4 )
ATTIVITA' RA.18.01.14.1

N\ J

4 N
Presentazione dell’offerta formativa ai partecipanti

& J

4 N
Presentazione e condivisione con i partecipanti del contratto formativo

& J

4 1\
Gestione dei rapporti con allievi e famiglie

\ J

4 )
Gestione dei rapporti con imprese del territorio per la realizzazione di attivita
in esterno

& J

4 1\
Rilevazione di problemi di apprendimento e di fruizione del materiale didattico

\ J

4 )
Supporto personalizzato e motivazionale lungo tutto il percorso formativo
(aula, stage, a distanza)

- J

RA2: Organizzare |'attivita formativa, reperendo le attrezzature didattiche,
predisponendo le aule formative e gestendo la modulistica di riferimento (registro
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Lpresenze, schede, questionari di gradimento) J

4 )
ATTIVITA' RA.18.01.14.2

- J

4 1\
Reperimento delle attrezzature e predisposizione dell’aula

\ J

4 )
Predisposizione delle attrezzature didattiche e supporto al loro uso

(G J

4 N
Gestione della modulistica (registro presenze, schede, questionari di
gradimento)

- J

RA3: Supportare il docente nella realizzazione delle attivita formative, provvedendo
alla riproduzione e al packaging dei materiali didattici, curandone la successiva
distribuzione ai partecipanti e relativa archiviazione

[ATI'IVITA' RA.18.01.14.3 j

[Supporto alla preparazione del materiale didattico

e N
Codici ISTAT CP2021 associati all'’ADA
Codice CP Titolo CP
3.4.2.2.1 Insegnanti nella formazione professionale
- J
e N
Codici ISTAT ATECO associati alla sequenza di processo
Codice Ateco Titolo Ateco
85.41.00 Istruzione e formazione tecnica superiore (IFTS)
85.59.20 Corsi di formazione e corsi di aggiornamento professionale
85.60.09 Altre attivita di supporto all'istruzione
- J
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