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Dettaglio Area di attività

SETTORE - 15 Servizi di telecomunicazione e poste
PROCESSO - Servizi postali e di spedizione
SEQUENZA DI PROCESSO - Gestione e realizzazione delle attività per
l’espletamento del servizio universale postale

ADA.15.02.04 (ex ADA.17.132.395) - Accettazione, raccolta e
smistamento della posta in ingresso e in uscita

RA1: Accettare la posta in ingresso pervenuta tramite buche per lettere, punti di
accettazione o domicilio, provvedendo anche alla relativa tracciatura

ATTIVITA' RA.15.02.04.1

Accettazione della posta in ingresso e eventuale registrazione

Raccolta/ritiro di corrispondenza nelle buche per lettere o presso i punti di
accettazione o a domicilio

Tracciatura della corrispondenza in entrata

RA2: Trasportare la corrispondenza alle aree di consegna, provvedendo,
preventivamente, alla catalogazione in base al tipo di spedizione e all'area di
destinazione e, successivamente, allo smistamento e alla relativa tracciatura

ATTIVITA' RA.15.02.04.2

Catalogazione della posta in uscita in base al tipo di spedizione (non a firma e
a firma) e all'area di destinazione (bacini nazionali e internazionali

Smistamento della posta per aree di destinazione
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Tracciatura della corrispondenza in uscita

Trasporto della corrispondenza verso le aree di consegna

Codici ISTAT CP2021 associati all'ADA

Codice CP Titolo CP

4.4.1.3.0 Addetti allo smistamento e al recapito della posta

Codici ISTAT ATECO associati alla sequenza di processo

Codice Ateco Titolo Ateco

53.10.00 Attività postali con obbligo di servizio universale
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