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SCHEDA DI CASO

RISULTATO ATTESO 3 - Definire un sistema di inventariazione dei beni culturali,
procedendo alla registrazione e identificazione dei beni, alla raccolta di dati

alfanumerici, di fotografie ecc., alla compilazione di schede (anche su supporti
informatici)

 1 - INVENTARIAZIONE DEI BENI

Grado di complessità 3

1.3 ARCHIVIAZIONE

Predisporre l'attività di archiviazione a seconda dell'impianto di archiviazione degli enti preposti.
Ordinare con esattezza la documentazione schedografica in base alle mappe topografiche riportanti
la collocazione delle schede nel sistema e la localizzazione geografica e specifica (contenitore fisico)
relativa al bene oggetto della catalogazione. Al fine di archiviare correttamente la documentazione
schedografica, seguire le indicazioni delle mappe geografiche riguardanti il modello, il numero di
schede per il contenitore fisico, l'anno di produzione e il soggetto produttore

Grado di complessità 2

1.2 CATALOGAZIONE

Predisporre l'attività di catalogazione, identificando e registrando i beni culturali. Documentare e
catalogare le informazioni raccolte secondo criteri standard prestabiliti e condivisi con gli enti
preposti alla custodia delle schede e agli archivi competenti. Catalogare le schede a seconda del
sistema di inventariazione scelto (multimediale, cartografico, alfanumerico)

Grado di complessità 1

1.1 SCHEDATURA

Predisporre l'attività di schedatura, scegliendo il formato appropriato di schede (cartaceo,
informatizzato, di catalogo) ed impiegando un modello di scheda adeguato alla tipologia del bene
(archeologico, ambientale, architettonica, demo-antropologica etc.). Compilare le schede
rispettando le norme di compilazione e raccogliere in campi definiti in modo univoco e condiviso,
tutte le informazioni che riguardano il bene culturale. Riportare nelle schede le voci essenziali dei
beni, tra le quali numero inventario, condizione giuridica, tipologia del bene/ classe, ecc.
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SCHEDA RISORSE A SUPPORTO DELLA VALUTAZIONE DEL RISULTATO ATTESO 1

 RISORSE FISICHE ED INFORMATIVE TIPICHE (IN INPUT E/O PROCESS ALLE ATTIVITÀ)

Dati identificativi del bene culturale
Fotografie
Schede cartacee o informatizzate
Procedure e protocolli di catalogazione e inventariazione (multimediali, cartografici,
alfanumerici)
Mappe topografiche e geografiche di localizzazione archivi fisici
Procedure e protocolli di archiviazione
Normativa, regolamenti e standard internazionali, nazionali e regionali, in materia di
catalogazione e inventariazione di beni culturali

 TECNICHE TIPICHE DI REALIZZAZIONE/CONDUZIONE DELLE ATTIVITÀ

Metodi e tecniche di catalogazione
Metodi e tecniche di inventariazione
Metodi e tecniche di archiviazione

 OUTPUT TIPICI DELLE ATTIVITÀ

Bene culturale (o informazioni del bene) catalogato, inventariato ed archiviato

 INDICAZIONI A SUPPORTO DELLA SCELTA DEL METODO VALUTATIVO E DELLA
PREDISPOSIZIONE DELLE PROVE

ESTENSIONE SUGGERITA DI VARIETÀ PRESTAZIONALE

1. L'insieme delle tecniche di catalogazione, inventariazione e archiviazione dei beni culturali

DISEGNO TIPO DELLA VALUTAZIONE

1. Prova prestazionale: --
2. Colloquio tecnico relativo alle principali fonti normative, regolamenti e standard internazionali,
nazionali e regionali di catalogazione, inventariazione e archiviazione dei beni culturali
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